
Arzthelfer / MFA / Quereinsteiger (m/w/d)  

für das medizinische Sekretariat in Vollzeit/Teilzeit

Zur Verstärkung unserer Praxis für Kinder- und Jugend-
psychiatrie und Psychotherapie suchen wir ab Januar 2024
eine Arzthelfer / MFA / Quereinsteiger (m/w/d) 
für das medizinische Sekretariat in Vollzeit/Teilzeit. 

Ihr Aufgabenbereich:

• Terminplanung mit Terminvergabe 
     mit Eltern, Kindern und Schulen

• Koordinierung des Sprechstundenablaufs

• Empfang von Patienten und Eltern

• Praxisorganisation

Unsere Anforderungen:

• Freude an der Arbeit mit Familien, Schulen, Kitas

• Organisations- und Durchsetzungsfähigkeit

• Respektvolle Kommunikation mit Patienten und Beteiligten

• Sicherer Umgang mit der EDV

Unser Angebot:

Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem freundlichem kollegia-
len Team einer wohlstrukturierten Praxis, die mit der Praxissoftware 
Isynet / doctolib arbeitet. Sie erhalten eine gründliche Einarbeitung 
durch praxiserfahrenes Personal. 

Ihre schriftliche Bewerbung schicken Sie bitte zeitnah an:
bewerbung@kjpp-wucherer.de 

Dr. med. Katja Wucherer
Fachärztin für Kinder- und Jugendpsychiatrie 
und Psychotherapie
T +49 (0)9353 98561-0 
Arnsteiner Str. 9
97753 Karlstadt


